
 
ประกาศสถานีตำรวจภูธรสะเดา 

เรื่อง การจัดการทรัพยสินของราชการ ของบริจาค และการจัดเก็บของกลาง   

และแนวทางการนำไปปฏิบัต ิ 

************* 

ดวยสถานีตำรวจภูธรสะเดา มีความมุงมั่นในการบริหารและจัดการจัดการทรัพยสินของ

ราชการ ของบรจิาค และการจัดเก็บของกลาง เพ่ือใหมีการจดัเก็บ การเบิก จาย นำไปใชในการปฏิบัติงานของ

เจาหนาที่ตำรวจ เปนไปอยางโปรงใส มีประสิทธิภาพ คุมคาและเกิดประโยชนสูงสุดในภารกิจของสำนักงาน

ตำรวจแหงชาต ิ

จึงไดกำหนดจัดทำมาตรการจัดการทรัพยสินของราชการ ของบริจาค และการจัดเก็บของ

กลาง เพื่อเปนแนวทางการปฏิบัติในการจัดการทรัพยสินของราชการและของบริจาคสำหรับใหเจาหนาที่

ตำรวจถือปฏิบัติโดยทั่วกัน 

ขอ ๑ ประกาศฉบับนี ้

"สถานีตำรวจ" หมายความวา สถานตีำรวจภูธรสะเดา 

"พัสดุ" หมายความวา วัสดุ ครุภัณฑของสถานีตำรวจที่มีไวเพื่อใชรวมกันเพื่อประโยชน    

ของทางราชการ 

"ของบริจาค" หมายความวา เงินหรือพัสดุที่มีผูมอบใหแกสถานีตำรวจเพื่อใชในกิจการของ

สถานีตำรวจโดยระบุวัตถุประสงคไวชดัเจน 

"วัสดุ" หมายความวา สิ่งของที่มีลักษณะโดยสภาพไมคงทนถาวรหรือตามปกติมีอายุการใช

งานไมนาน ส้ินเปลือง หมดไป หรือเปล่ียนสภาพในระยะเวลาอันสั้น 

"ครุภัณฑ" หมายความวา สิ่งของที่มีลักษณะโดยสภาพคงทนถาวรหรือตามปกติมีอายุ     

การใชงานนาน ไมสิ้นเปลือง หมดไป หรือเปลี่ยนสภาพไปในระยะเวลาอนัสั้น 

"ผูยืม" หมายความวา สถานีตำรวจหรือเจาหนาที่ของสถานีตำรวจ 

"ผูใหยืม" หมายความวา ผูมีอำนาจอนุมัติใหยืม 

"ผูมีอำนาจอนุมัติใหยืม" หมายความวา หัวหนาสถานีผูใหยืม หรือหัวหนางานพัสดุ หรือ

เจาหนาที่อ่ืนที่หัวหนาสถานีผใูหยืมมอบหมาย 

"ของกลาง" หมายความวา วัตถุใด ๆ หรือทรัพยสิน หรือหัวหนางานพัสดุ ซึ่งตกมาอยูใน

ความคุมครองของเจาพนักงาน โดยอำนาจของกฎหมายหรือโดยหนาที ่ในทางราชการ และไดยึดไวเปน       

ของกลางเพื่อพิสูจนในทางคดี หรือเพื่อจัดการอยางอ่ืนตามหนาที่ราชการ 

 

 

/ขอ ๒ การเบิกยืม-คืน... 
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ขอ ๒ การเบิกยืม-คืน วัสดุสิ่งของหลวง ใหบุคลากรในสถานีตำรวจภูธรสะเดา ถือปฏิบัติ

ตามระเบียบกรมตำรวจวาดวยการเบิกจายวัสดุสิ ่งของหลวงตางๆ ฉบับที ่ ๔๓ พ.ศ.๒๕๓๐ และระเบียบ

กระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐ 

การจราจรทางบก พ.ศ.๒๕๒๒ มาตรา ๔๓(๔) และมาตรา ๗๘ ตามประมวลกฎหมายอาญา ๒๙๑ มาตรา 

๓๐๐ และมาตรา ๒๘๑ 

๑. การยืมพัสดุหรือนำพัสดุไปใชในกิจการใด ๆ ตองเปนไปเพื ่อประโยชนของทาง

ราชการ โดยผใูหยืมตองคำนึงถึงความมีประสิทธิภาพ ความคุมคา และเกิดประโยชนสูงสุดในเชิงภารกิจของรัฐ

ประกอบการใหยืมดวย 

๒. ผูใหยืมตองจัดใหผูยืมทำหลักฐานการยืมเปนลายลักษณอักษร ตามแบบฟอรม          

ที่กรมบัญชีกลาง หรอืสำนักงานตำรวจแหงขาติ กำหนดทกุครั้ง 

๓. ผใูหยืมตองกำหนดระยะเวลาสงคืนพัสดุโดยปกติพึงกำหนดใหสอดคลองกับเหตุผล     

ความจำเปนในการใชพัสดุที่ยืมนั้น ทั้งนี้ ระยะเวลาการยืมสูงสุดสำหรับการยืมแตละคราวไมควรเกิน ๑ เดือน

นับจากวันที ่ย ืม หรือระยะเวลาที่สำนักงานตำรวจแหงชาติกำหนด แตหากมีความจำเปนอาจขอขยาย

ระยะเวลาการยืมตอไปได โดยดำเนินการใหมีหลักฐานการยืมท่ีครอบคลุมระยะเวลายืมท่ีขยายออกไป โดยนำ

ขอ ๒ มาใชโดยอนุโลม 

๔. กรณี พัสดุที่ยืมเกิดชำรุดเสียหาย หรือใชการไมได หรือสูญหายไป ใหผูยืมจัดการ

แกไขซอมแซมใหคงสภาพเดิมโดยเสียคาใชจายของตนเอง หรือชดใชเปนพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะ

และคุณภาพอยางเดียวกัน หรือชดใชเปนเงินตามราคาที่เปนอยูในขณะยืม เมื่อครบกำหนดยืม หากผูยืมยังไม

สงคืนพัสดุที่ยืมไป ใหผูใหยืมหรือเจาหนาที่ที่ไดรับมอบหมายจากผูใหยืมติดตามทวงพัสดุที่ใหยืมไปคืนภายใน 

๕ วัน นับแตวันครบกำหนด 

ขอ ๓ แนวทางการจัดเก็บของกลาง ให ดำเนินการจัดเก็บของกลาง ตามระเบียบการตำรวจ

เก่ียวกับคดี ลักษณะที่ ๑๕ เรื่องการรับสงงานในหนาที่ราชการ พ.ศ.๒๕๕๗ และตามแนวทางการปฏิบัติ ดังนี้ 

๑. ยึดของกลางไดจากตัวบุคคลใด เปนของกลางอะไร ใหทำบันทึก (บันทึกการตรวจ

คน ใหถูกตองตามกฎหมาย เชน ตองบันทึกวากอนลงมือคนเพื่อพบของกลางนั้น เจาพนักงานผูคนไดแสดง

ความบริสุทธิ์กอนคนไดคนตอหนาผูครอบครองสถานที่ หรือบุคคลในครอบครัวของผูนั้นหรือตอหนาพยาน

อยางนอย ๒ คน ( ป.วิ.อ. ม. ๑๐๒ , ป.เก่ียวกับคดี ลักษณะที่ ๑๕ บทที่ ๑ ขอ ๔๑๘ ) 

๒. ของกลางที่ยึดไดตองใหผูครอบครองสถานที่ บุคคลในครอบครัวผูตองหา ผูแทน

หรือพยานด ูเพ่ือใหรับรองวาถูกตอง ถาบุคคลดังกลาวนั้นรับรองหรือไมรับรองก็ใหบันทึกไว 

๓. การคนของกลาง ผูคนตองบันทึกรายละเอียดของการคนและทำบัญชีรายละเอียด

สิ่งของที ่คนไดไวดวย บันทึกการคน และบัญชีสิ ่งของกลางนั้น ใหอานใหผูครอบครองสถานที่ บุคคล             

ในครอบครัว ผูตองหา จำเลย ผูแทน หรือพยานฟงแลวแตกรณี และใหผูนั้นลงลายมือชื่อรับรองไว 

๔. เมื่อนำของกลางไปถึงที่ทำการของ พนักงานสอบสวนใหจดรูปพรรณสิ่งของกลาง

ลงในรายงาน ปจว.และสมุดยึดทรัพยและของกลาง แลวเขียนเลขกำกับที่ยึดทรัพยติดไวกับสิ่งของนั้นใหม่ันคง

อย าให หล ุดหร ือส ูญหายได  แล วเก ็บร ักษาไว ตามระเบ ียบ ( ข อบ ังค ับการเก ็บร ักษาของกลาง 

กระทรวงมหาดไทยพ.ศ.๒๔๘๐ ) 

/๕. ของกลางใด ... 



-3- 

5. ของกลางใดที่จะตองสงตรวจพิสูจน พึงดำเนินการใหถูกตองตามวิธีการหรือระเบียบ 

ในสวนราชการที่เกี่ยวของ เชน ถาจะสงไปตรวจพิสูจนที่ กองพิสูจนหลักฐานฯ ก็ควรปฏิบัติตามเอกสารคูมือ

ของกองพิสูจนหลักฐานฯ เรื่องคำแนะนำในการเก็บรักษาและจัดสงเอกสารหรือวัตถุของกลางไปตรวจพิสูจน

เปนตน ของกลางที่จะสงไปตรวจพิสูจน จะตองใหผูตองหาลงชื่อกำกับหีบหอและบันทึกไวดวย เมื่อไดรับผล

การตรวจพิสูจนแลวใหแจงใหผูตองหาทราบ ถาผูตองหารับรองผลก็ใหสอบสวนเพิ่มเติมไว เพราะถาในชั้น

พิจารณาผตูองหายังรับรองผลการตรวจพิสูจนดังกลาว ก็อาจจะไมตองนำผตูรวจพิสูจนมาเบิกความตอศาลอีก 

๖. ในชั้นสอบสวน ถามีของกลางอยางใดๆ จะตองจัดทำบัญชีของกลางประกอบ

สำนวนการสอบสวนไว (ป.วิ.อาญา ม.๑๓๙ วรรคสอง) วิธีจัดทำบัญชีของกลางนั้น ใหดำเนินการดังนี้ 

- ในการลงรายละเอียดสิ่งของกลางในบัญชีนั้น ใหตรวจสิ่งของใหถูกตองกับสมุด

ยึดทรัพยของกลาง รายงานประจำวัน และคำใหการ จำนวนหอ จำนวนสิ่งของ ใหถูกตองตรงกัน อยาให

คลาดเคลื่อน ประการที่สำคัญที่สุดก็คือ ไมควรมีการขีดฆาหรือแกไขเพิ่มเติม เพราะจะทำใหเกิดการสงสัย    

ถาจำเปนก็ใหขีดฆาและลงนามกำกับไว หามขูดลบเปนอันขาด 

- สิ่งของกลางอยางอื่นอยางใดที่คนไดจากผูตองหาหรือบุคคลผูครอบครองสิ่งของนั้น 

ตองใหผูตองหาหรือบุคคลนั้น ลงนามกำกับไวในบัญชีของกลางน้ันดวย 

- เอกสารพยานที่คนได ใหพนักงานสอบสวนจดลงบัญชีของกลางเชนเดียวกัน     

เวนแต ชองราคา ไมตองใส ถามีการคืนเอกสารหรือสงเอกสารไปที่ใด ใหหมายเหตุไวในชองหมายนั้นดวย        

(ประมวลระเบียบการไมเก่ียวกับคดี ลักษณะ ๑๕ บทที่ ๕ ขอ ๔๓๒) 

๗. ในคดีความผิดเกี่ยวกับทรัพย เชน ลักทรัพย วิ่งราวทรัพย ชิงทรัพย ปลนทรัพย 

กรรโชกทรัพย ฉอโกงทรัพย ยักยอกทรัพยหรือรับของโจร ถาทรัพยที่ถูกประทุษรายมีหลายราคา และมีทั้งท่ี  

ไดคืน และไมไดคืน ใหเปนดุลยพินิจของพนักงานสอบสวนหากสามารถบันทึกไวในแบบพิมพบัญชีเดียวกัน    

(ใชแบบพิมพบัญชีทรัพยถูกประทุษราย/ไดคืน/ไมไดคืน แตถาบันทึกรวมไวในแบบพิมพบัญชีเดียวกันไมได      

ก็ใหแยกบันทึก เชน กรณีไดทรัพยคืน ขณะสำนวนอยูในระหวางการพิจารณาของผูบังคับบัญชาระดับ บก..บช. 

หรือ ตร. รวมทั ้งในชั ้นพนักงานอัยการ ใหทำบัญชีทรัพยถูกประทุษรายไดคืน แยกจากบัญชีทร ัพย               

ถูกประทุษราย เปนตน ทั้งนี้ ใหผูตองหา ผูเสียหาย พนักงานสอบสวน และผูที่เกี่ยวของแตละรายการลงชื่อ

รับรองไว เพื ่อประโยชนในการที ่พนักงานอัยการจะใชบรรยายฟอง และขอเรียกทรัพยสินหรือราคาแทน

ผูเสียหายไปในคำฟองนั้น (ประมวลกฎหมายวิอาญา ม.๔๓, หนังสือ คด.ตร.ที่ 0๐๐๔.๖/๑๐๙๔๐ ลงวันที่      

๓ กันยายน ๒๕๔๕ เรื่องแนวทางปฏิบัติในการทำสำนวนการสอบสวนเพิ่มเติม ) 
 

ขอ ๔ นอกจากการตรวจสอบพัสดุประจำปตามกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจาง

และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ แลว ใหเจาหนาที่พัสดุครุภัณฑสถานีตำรวจภูธรสะเดา ตรวจสอบ

วัสดุ และบัญชีวัสดุเปนประจำทุกเดือน รวมถึงเช็คสภาพดูแลรักษาใหวัสดุนั ้นพรอมใชงานอยูตลอดเวลา     

และรายงานใหหัวหนาสถานีทราบภายใน ๗ วัน นับแตวันที่ไดดำเนินการตรวจสอบวัสดุ โดยใหมีตรวจสอบ

และตรวจนับอาวุธยุทธภัณฑของสถานีตำรวจ เพ่ือใหมีความพรอมตอการใชงานในภารกิจ 

ขอ ๕ การรับของบริจาคใหบุคลากรในสถนีตำรวจปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลังวา

ดวยการรับเงินหรือทรัพยสินท่ีมีผบูริจาคใหทางราชการ พ.ศ. ๒๕๒๖ โดยกิจการใด ๆ ที่เกี่ยวของกับการยืม 

/การเก็บรักษา... 
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การเก็บรักษา และการตรวจสอบ ท่ีไมไดระบุไวในระเบียบดังกลาว ใหถือปฏิบัติตามประกาศฉบับนี้โดยอนุโลม 

 

ขอ ๖ สถานีตำรวจมีอำนาจหนาที ่ในการประชาส ัมพันธ  และเสริมสรางความรู          

ความเขาใจใหบุคลากรในสังกัดรับทราบ และถือปฏิบัติตามมาตรการจัดการทรัพยสินของราชการและ        

ของบริจาค 

 

 ประกาศ   ณ   วันที่   22   มกราคม   พ.ศ.   2567  

   

 

  พันตำรวจโท   

                                                               ( ปภาวิน   เพ็ชรมาก )   

     สารวัตรใหญ สถานีตำรวจภูธรสะเดา 


