
 
ประกาศสถานีตำรวจภูธรสะเดา 

เรื่อง การจัดการทรัพยŤสินของราชการ ของบริจาค และการจัดเก็บของกลาง   

และแนวทางการนำไปปฏิบัต ิ 

************* 

ดšวยสถานีตำรวจภูธรสะเดา มีความมุŠงมั่นในการบริหารและจัดการจัดการทรัพยŤสินของ

ราชการ ของบรจิาค และการจัดเก็บของกลาง เพ่ือใหšมีการจดัเก็บ การเบิก จŠาย นำไปใชšในการปฏิบัติงานของ

เจšาหนšาที่ตำรวจ เปŨนไปอยŠางโปรŠงใส มีประสิทธิภาพ คุšมคŠาและเกิดประโยชนŤสูงสุดในภารกิจของสำนักงาน

ตำรวจแหŠงชาต ิ

จึงไดšกำหนดจัดทำมาตรการจัดการทรัพยŤสินของราชการ ของบริจาค และการจัดเก็บของ

กลาง เพื่อเปŨนแนวทางการปฏิบัติในการจัดการทรัพยŤสินของราชการและของบริจาคสำหรับใหšเจšาหนšาที่

ตำรวจถือปฏิบัติโดยทั่วกัน 

ขšอ ๑ ประกาศฉบับนี ้

"สถานีตำรวจ" หมายความวŠา สถานตีำรวจภูธรสะเดา 

"พัสดุ" หมายความวŠา วัสดุ ครุภัณฑŤของสถานีตำรวจที่มีไวšเพื่อใชšรŠวมกันเพื่อประโยชนŤ    

ของทางราชการ 

"ของบริจาค" หมายความวŠา เงินหรือพัสดุที่มีผูšมอบใหšแกŠสถานีตำรวจเพื่อใชšในกิจการของ

สถานีตำรวจโดยระบุวัตถุประสงคŤไวšชดัเจน 

"วัสดุ" หมายความวŠา สิ่งของที่มีลักษณะโดยสภาพไมŠคงทนถาวรหรือตามปกติมีอายุการใชš

งานไมŠนาน ส้ินเปลือง หมดไป หรือเปล่ียนสภาพในระยะเวลาอันสั้น 

"ครุภัณฑŤ" หมายความวŠา สิ่งของที่มีลักษณะโดยสภาพคงทนถาวรหรือตามปกติมีอายุ     

การใชšงานนาน ไมŠสิ้นเปลือง หมดไป หรือเปลี่ยนสภาพไปในระยะเวลาอนัสั้น 

"ผูšยืม" หมายความวŠา สถานีตำรวจหรือเจšาหนšาที่ของสถานีตำรวจ 

"ผูšใหšยืม" หมายความวŠา ผูšมีอำนาจอนุมัติใหšยืม 

"ผูšมีอำนาจอนุมัติใหšยืม" หมายความวŠา หัวหนšาสถานีผูšใหšยืม หรือหัวหนšางานพัสดุ หรือ

เจšาหนšาที่อ่ืนที่หัวหนšาสถานีผูšใหšยืมมอบหมาย 

"ของกลาง" หมายความวŠา วัตถุใด ๆ หรือทรัพยŤสิน หรือหัวหนšางานพัสดุ ซึ่งตกมาอยูŠใน

ความคุšมครองของเจšาพนักงาน โดยอำนาจของกฎหมายหรือโดยหนšาที ่ในทางราชการ และไดšยึดไวšเปŨน       

ของกลางเพื่อพิสูจนŤในทางคดี หรือเพื่อจัดการอยŠางอ่ืนตามหนšาที่ราชการ 

 

 

/ขšอ ๒ การเบิกยืม-คืน... 
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ขšอ ๒ การเบิกยืม-คืน วัสดุสิ่งของหลวง ใหšบุคลากรในสถานีตำรวจภูธรสะเดา ถือปฏิบัติ

ตามระเบียบกรมตำรวจวŠาดšวยการเบิกจŠายวัสดุสิ ่งของหลวงตŠางๆ ฉบับที ่ ๔๓ พ.ศ.๒๕๓๐ และระเบียบ

กระทรวงการคลังวŠาดšวยการจัดซื้อจัดจšางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐ 

การจราจรทางบก พ.ศ.๒๕๒๒ มาตรา ๔๓(๔) และมาตรา ๗๘ ตามประมวลกฎหมายอาญา ๒๙๑ มาตรา 

๓๐๐ และมาตรา ๒๘๑ 

๑. การยืมพัสดุหรือนำพัสดุไปใชšในกิจการใด ๆ ตšองเปŨนไปเพื ่อประโยชนŤของทาง

ราชการ โดยผูšใหšยืมตšองคำนึงถึงความมีประสิทธิภาพ ความคุšมคŠา และเกิดประโยชนŤสูงสุดในเชิงภารกิจของรัฐ

ประกอบการใหšยืมดšวย 

๒. ผู šใหšยืมตšองจัดใหšผู šยืมทำหลักฐานการยืมเปŨนลายลักษณŤอักษร ตามแบบฟอรŤม          

ที่กรมบัญชีกลาง หรอืสำนักงานตำรวจแหŠงขาติ กำหนดทกุครั้ง 

๓. ผูšใหšยืมตšองกำหนดระยะเวลาสŠงคืนพัสดุโดยปกติพึงกำหนดใหšสอดคลšองกับเหตุผล     

ความจำเปŨนในการใชšพัสดุที่ยืมนั้น ทั้งนี้ ระยะเวลาการยืมสูงสุดสำหรับการยืมแตŠละคราวไมŠควรเกิน ๑ เดือน

นับจากวันที ่ย ืม หรือระยะเวลาที่สำนักงานตำรวจแหŠงชาติกำหนด แตŠหากมีความจำเปŨนอาจขอขยาย

ระยะเวลาการยืมตŠอไปไดš โดยดำเนินการใหšมีหลักฐานการยืมท่ีครอบคลุมระยะเวลายืมท่ีขยายออกไป โดยนำ

ขšอ ๒ มาใชšโดยอนุโลม 

๔. กรณี พัสดุที่ยืมเกิดชำรุดเสียหาย หรือใชšการไมŠไดš หรือสูญหายไป ใหšผูšยืมจัดการ

แกšไขซŠอมแซมใหšคงสภาพเดิมโดยเสียคŠาใชšจŠายของตนเอง หรือชดใชšเปŨนพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะ

และคุณภาพอยŠางเดียวกัน หรือชดใชšเปŨนเงินตามราคาที่เปŨนอยูŠในขณะยืม เมื่อครบกำหนดยืม หากผูšยืมยังไมŠ

สŠงคืนพัสดุที่ยืมไป ใหšผูšใหšยืมหรือเจšาหนšาที่ที่ไดšรับมอบหมายจากผูšใหšยืมติดตามทวงพัสดุที่ใหšยืมไปคืนภายใน 

๕ วัน นับแตŠวันครบกำหนด 

ขšอ ๓ แนวทางการจัดเก็บของกลาง ใหš ดำเนินการจัดเก็บของกลาง ตามระเบียบการตำรวจ

เก่ียวกับคดี ลักษณะที่ ๑๕ เรื่องการรับสŠงงานในหนšาที่ราชการ พ.ศ.๒๕๕๗ และตามแนวทางการปฏิบัติ ดังนี้ 

๑. ยึดของกลางไดšจากตัวบุคคลใด เปŨนของกลางอะไร ใหšทำบันทึก (บันทึกการตรวจ

คšน ใหšถูกตšองตามกฎหมาย เชŠน ตšองบันทึกวŠากŠอนลงมือคšนเพื่อพบของกลางนั้น เจšาพนักงานผูšคšนไดšแสดง

ความบริสุทธิ์กŠอนคšนไดšคšนตŠอหนšาผูšครอบครองสถานที่ หรือบุคคลในครอบครัวของผูšนั ้นหรือตŠอหนšาพยาน

อยŠางนšอย ๒ คน ( ป.วิ.อ. ม. ๑๐๒ , ป.เก่ียวกับคดี ลักษณะที่ ๑๕ บทที่ ๑ ขšอ ๔๑๘ ) 

๒. ของกลางที่ยึดไดšตšองใหšผูšครอบครองสถานที่ บุคคลในครอบครัวผูšตšองหา ผูšแทน

หรือพยานด ูเพ่ือใหšรับรองวŠาถูกตšอง ถšาบุคคลดังกลŠาวนั้นรับรองหรือไมŠรับรองก็ใหšบันทึกไวš 

๓. การคšนของกลาง ผูšคšนตšองบันทึกรายละเอียดของการคšนและทำบัญชีรายละเอียด

สิ่งของที ่คšนไดšไวšดšวย บันทึกการคšน และบัญชีสิ ่งของกลางนั้น ใหšอŠานใหšผู šครอบครองสถานที่ บุคคล             

ในครอบครัว ผูšตšองหา จำเลย ผูšแทน หรือพยานฟŦงแลšวแตŠกรณี และใหšผูšนั้นลงลายมือชื่อรับรองไวš 

๔. เมื่อนำของกลางไปถึงที่ทำการของ พนักงานสอบสวนใหšจดรูปพรรณสิ่งของกลาง

ลงในรายงาน ปจว.และสมุดยึดทรัพยŤและของกลาง แลšวเขียนเลขกำกับที่ยึดทรัพยŤติดไวšกับสิ่งของนั้นใหšม่ันคง

อย Šาให šหล ุดหร ือส ูญหายได š  แล šวเก ็บร ักษาไว šตามระเบ ียบ ( ข šอบ ังค ับการเก ็บร ักษาของกลาง 

กระทรวงมหาดไทยพ.ศ.๒๔๘๐ ) 

/๕. ของกลางใด ... 
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5. ของกลางใดที่จะตšองสŠงตรวจพิสูจนŤ พึงดำเนินการใหšถูกตšองตามวิธีการหรือระเบียบ 

ในสŠวนราชการที่เกี่ยวขšอง เชŠน ถšาจะสŠงไปตรวจพิสูจนŤที่ กองพิสูจนŤหลักฐานฯ ก็ควรปฏิบัติตามเอกสารคูŠมือ

ของกองพิสูจนŤหลักฐานฯ เรื่องคำแนะนำในการเก็บรักษาและจัดสŠงเอกสารหรือวัตถุของกลางไปตรวจพิสูจนŤ

เปŨนตšน ของกลางที่จะสŠงไปตรวจพิสูจนŤ จะตšองใหšผูšตšองหาลงชื่อกำกับหีบหŠอและบันทึกไวšดšวย เมื่อไดšรับผล

การตรวจพิสูจนŤแลšวใหšแจšงใหšผูšตšองหาทราบ ถšาผูšตšองหารับรองผลก็ใหšสอบสวนเพิ่มเติมไวš เพราะถšาในชั้น

พิจารณาผูšตšองหายังรับรองผลการตรวจพิสูจนŤดังกลŠาว ก็อาจจะไมŠตšองนำผูšตรวจพิสูจนŤมาเบิกความตŠอศาลอีก 

๖. ในชั้นสอบสวน ถšามีของกลางอยŠางใดๆ จะตšองจัดทำบัญชีของกลางประกอบ

สำนวนการสอบสวนไวš (ป.วิ.อาญา ม.๑๓๙ วรรคสอง) วิธีจัดทำบัญชีของกลางนั้น ใหšดำเนินการดังนี้ 

- ในการลงรายละเอียดสิ่งของกลางในบัญชีนั้น ใหšตรวจสิ่งของใหšถูกตšองกับสมุด

ยึดทรัพยŤของกลาง รายงานประจำวัน และคำใหšการ จำนวนหŠอ จำนวนสิ่งของ ใหšถูกตšองตรงกัน อยŠาใหš

คลาดเคลื่อน ประการที่สำคัญที่สุดก็คือ ไมŠควรมีการขีดฆŠาหรือแกšไขเพิ่มเติม เพราะจะทำใหšเกิดการสงสัย    

ถšาจำเปŨนก็ใหšขีดฆŠาและลงนามกำกับไวš หšามขูดลบเปŨนอันขาด 

- สิ่งของกลางอยŠางอื่นอยŠางใดที่คšนไดšจากผูšตšองหาหรือบุคคลผูšครอบครองสิ่งของนั้น 

ตšองใหšผูšตšองหาหรือบุคคลนั้น ลงนามกำกับไวšในบัญชีของกลางน้ันดšวย 

- เอกสารพยานที่คšนไดš ใหšพนักงานสอบสวนจดลงบัญชีของกลางเชŠนเดียวกัน     

เวšนแตŠ ชŠองราคา ไมŠตšองใสŠ ถšามีการคืนเอกสารหรือสŠงเอกสารไปที่ใด ใหšหมายเหตุไวšในชŠองหมายนั้นดšวย        

(ประมวลระเบียบการไมŠเก่ียวกับคดี ลักษณะ ๑๕ บทที่ ๕ ขšอ ๔๓๒) 

๗. ในคดีความผิดเกี่ยวกับทรัพยŤ เชŠน ลักทรัพยŤ วิ ่งราวทรัพยŤ ชิงทรัพยŤ ปลšนทรัพยŤ 

กรรโชกทรัพยŤ ฉšอโกงทรัพยŤ ยักยอกทรัพยŤหรือรับของโจร ถšาทรัพยŤที่ถูกประทุษรšายมีหลายราคา และมีทั้งท่ี  

ไดšคืน และไมŠไดšคืน ใหšเปŨนดุลยพินิจของพนักงานสอบสวนหากสามารถบันทึกไวšในแบบพิมพŤบัญชีเดียวกัน    

(ใชšแบบพิมพŤบัญชีทรัพยŤถูกประทุษรšาย/ไดšคืน/ไมŠไดšคืน แตŠถšาบันทึกรวมไวšในแบบพิมพŤบัญชีเดียวกันไมŠไดš      

ก็ใหšแยกบันทึก เชŠน กรณีไดšทรัพยŤคืน ขณะสำนวนอยูŠในระหวŠางการพิจารณาของผูšบังคับบัญชาระดับ บก..บช. 

หรือ ตร. รวมทั ้งในชั ้นพนักงานอัยการ ใหšทำบัญชีทรัพยŤถ ูกประทุษรšายไดšคืน แยกจากบัญชีทร ัพยŤ               

ถูกประทุษรšาย เปŨนตšน ทั้งนี้ ใหšผูšตšองหา ผูšเสียหาย พนักงานสอบสวน และผูšที่เกี่ยวขšองแตŠละรายการลงชื่อ

รับรองไวš เพื ่อประโยชนŤในการที ่พนักงานอัยการจะใชšบรรยายฟŜอง และขอเรียกทรัพยŤสินหรือราคาแทน

ผูšเสียหายไปในคำฟŜองนั้น (ประมวลกฎหมายวิอาญา ม.๔๓, หนังสือ คด.ตร.ที่ 0๐๐๔.๖/๑๐๙๔๐ ลงวันที่      

๓ กันยายน ๒๕๔๕ เรื่องแนวทางปฏิบัติในการทำสำนวนการสอบสวนเพิ่มเติม ) 
 

ขšอ ๔ นอกจากการตรวจสอบพัสดุประจำปŘตามกระทรวงการคลังวŠาดšวยการจัดซื้อจัดจšาง

และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ แลšว ใหšเจšาหนšาที่พัสดุครุภัณฑŤสถานีตำรวจภูธรสะเดา ตรวจสอบ

วัสดุ และบัญชีวัสดุเปŨนประจำทุกเดือน รวมถึงเช็คสภาพดูแลรักษาใหšวัสดุนั ้นพรšอมใชšงานอยูŠตลอดเวลา     

และรายงานใหšหัวหนšาสถานีทราบภายใน ๗ วัน นับแตŠวันที่ไดšดำเนินการตรวจสอบวัสดุ โดยใหšมีตรวจสอบ

และตรวจนับอาวุธยุทธภัณฑŤของสถานีตำรวจ เพ่ือใหšมีความพรšอมตŠอการใชšงานในภารกิจ 

ขšอ ๕ การรับของบริจาคใหšบุคลากรในสถนีตำรวจปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลังวŠา

ดšวยการรับเงินหรือทรัพยŤสินท่ีมีผูšบริจาคใหšทางราชการ พ.ศ. ๒๕๒๖ โดยกิจการใด ๆ ที่เกี่ยวขšองกับการยืม 

/การเก็บรักษา... 
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การเก็บรักษา และการตรวจสอบ ท่ีไมŠไดšระบุไวšในระเบียบดังกลŠาว ใหšถือปฏิบัติตามประกาศฉบับนี้โดยอนุโลม 

 

ขšอ ๖ สถานีตำรวจมีอำนาจหนšาที ่ในการประชาส ัมพันธŤ และเสริมสรšางความรูš           

ความเขšาใจใหšบุคลากรในสังกัดรับทราบ และถือปฏิบัติตามมาตรการจัดการทรัพยŤสินของราชการและ        

ของบริจาค 

 

 ประกาศ   ณ   วันที่   22   มกราคม   พ.ศ.   2567  

   

 

  พันตำรวจโท   

                                                               ( ปภาวิน   เพ็ชรŤมาก )   

     สารวัตรใหญŠ สถานีตำรวจภูธรสะเดา 


